
Скворцова Жанна Анатольевна
Бухгалтер на участок: первичка, реализация, расчёты с контрагентами (ОСНО,

НДС)

Женщина, 43 года, родилась 21 июня 1983 · Москва, м. Автозаводская · гражданство РФ

Полная занятость, полный день (офис 5/2), гибрид рассмотрю · не готова к переезду, готова к

редким командировкам

zhannaskvortsova.ru · телефон и почта — по запросу

ОПЫТ  РАБОТЫ  —  23  ГОДА  11  МЕСЯЦЕВ

ООО «Кабинет-Про», Москва апрель 2019 — н. в. · 7 лет 5 мес

Бухгалтер на ведении клиентов · бухгалтерский аутсорсинг для торговых компаний

Веду шесть организаций — ИП и ООО на УСН. Вся первичка на мне: принимаю, проверяю, провожу.

Первичка: накладные, УПД, счета-фактуры, акты. Смотрю комплектность и оформление, спорное не

провожу, пока не разберусь.

ЭДО — Диадок и СБИС: отправка, приём, контроль подписания. Веду реестр непришедших

закрывающих и дёргаю контрагентов.

Сверки с контрагентами, дебиторка и кредиторка; расхождения разбираю до конца, а не переношу на

следующий квартал.

Зарплата до 12 человек: начисления, больничные, отпускные, расчёт при увольнении, НДФЛ и взносы.

УСН «Доходы» и «Доходы минус расходы»: авансы нарастающим итогом, взносы ИП, уведомления,

сальдо ЕНС в ЛК ФНС.

Отчётность: декларации по УСН, РСВ, 6-НДФЛ, ЕФС-1. Требования ИФНС и документы к камералкам

готовлю сама.

Маркетплейсы (Ozon, Wildberries, Яндекс Маркет): свожу отчёты площадок с выплатами, разбираю

комиссии, логистику, возвраты.

ООО «Северный дом», Москва июнь 2013 — март 2019 · 5 лет 10 мес

Бухгалтер, участок реализации и заработной платы · оптовая торговля хозтоварами, ОСНО, штат 60

Участок реализации на ОСНО: отгрузочные документы, счета-фактуры и УПД, книга продаж, закрытие

месяца по участку.

Сверки с покупателями и поставщиками, дебиторка по участку; входящие документы проверяла на

оформление — с НДС ошибки дорого стоят.

Зарплата на 60 человек: НДФЛ, взносы, больничные, отпускные, расчёты при увольнении.

Кадры: приказы, трудовые договоры, табели, графики отпусков.

Переход с 1С 7.7 на 8.3 — проверяла перенесённые остатки и справочники. Выездная проверка 2016

года — собирала документы по требованиям.

ООО «Стройальянс-М», Москва август 2008 — май 2013 · 4 года 10 мес

Бухгалтер по расчётам с поставщиками и подрядчиками · строительно-монтажный подряд, ОСНО

Входящая первичка от поставщиков и подрядчиков: КС-2, КС-3, счета-фактуры, накладные. Половина

работы — выбить недостающие документы.

Расчёты с поставщиками и подрядчиками, счета 60 и 76, проведение в 1С; акты сверок ежеквартально.

Клиент-банк: платёжки, загрузка и разнесение выписок. Авансовые отчёты, 71 счёт.

Материалы на объектах, 10 счёт: приход, перемещение, списание по нормам, инвентаризации.



ОАО «Прядильно-ткацкая фабрика „Заря“», Иваново сентябрь 2002 — июль 2008 · 5 лет 11 мес

Бухгалтер материальной группы → бухгалтер расчётной группы

Материальная группа: учёт ТМЦ, приход, склад, отчёты цехов, инвентаризации, работа с материально

ответственными.

Расчётная группа: зарплата работников производства порядка 800 человек — сдельщина, повременка,

ночные, простои, больничные, отпускные.

Первичка, регистры, данные для отчётности.

КЛЮЧЕВЫЕ  НАВЫКИ

Первичная документация · ОСНО и НДС · счета-фактуры и УПД · книга продаж · участок реализации · расчёты с

поставщиками и покупателями (60, 62, 76) · акты сверок · дебиторская и кредиторская задолженность ·

1С:Бухгалтерия 8.3 · ЭДО (Диадок, СБИС, Контур.Экстерн) · закрытие месяца по участку · учёт ТМЦ и материалов

· авансовые отчёты · расчёт заработной платы · НДФЛ и страховые взносы · клиент-банк · платёжные поручения ·

Excel (сводные, ВПР) · требования ИФНС · УСН · ЕНС/ЕНП · кадровое делопроизводство · маркетплейсы (Ozon,

Wildberries, Яндекс Маркет)

ОБРАЗОВАНИЕ

ВЗФЭИ, Москва — высшее (заочно), 2008.

Финансово-учётный факультет, «Бухгалтерский

учёт, анализ и аудит», экономист.

Ивановский текстильный техникум — среднее

профессиональное, 2002. «Экономика и

бухгалтерский учёт», бухгалтер.

ПОВЫШЕНИЕ  КВАЛИФИКАЦИИ

2025 — «ЕНС/ЕНП: сальдо, уведомления,

зачёты», 24 ч.

2022 — «Бухгалтерский и налоговый учёт продаж

через маркетплейсы», 32 ч.

2014 — «1С:Бухгалтерия 8.3. Профессиональное

использование», сертификат.

ЯЗЫКИ

Русский — родной. Английский — базовый, читаю

документацию.

ОБО  МНЕ

В бухгалтерии с 2002 года, всё время на участках — первичка, реализация, расчёты с контрагентами,

материалы, зарплата. Шесть лет вела реализацию на ОСНО: счета-фактуры, книга продаж, закрытие

месяца. До этого пять лет принимала входящую первичку с НДС в строительном подряде. Последние семь

лет — УСН и торговля через маркетплейсы.

Работаю внимательно и не тороплюсь там, где спешка выйдет боком. Не оставляю висящих сумм и

незакрытых расхождений в сверках: если документ не пришёл, он у меня в реестре, и я про него помню.

Свой участок закрываю в срок. Спокойно объясняю менеджерам, каких документов не хватает и почему

без них провести нельзя — за столько лет научилась делать это без конфликта. На главного бухгалтера не

претендую: мне нравится вести свой участок и отвечать за него.

Скворцова Жанна Анатольевна · резюме zhannaskvortsova.ru


